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Procédure stage  

Laboratoire de Géologie de Lyon – Terre 
Planètes Environnement 

 

Financement :  

Le LGL-TPE pourra financer des gratifications de stages sur sa subvention d’état selon les moyens 
disponibles. Le montant est d’environ 600€ par mois de gratification auxquels peuvent se rajouter une 
participation aux titres de transport de 15€ par mois. Cela représente au global un budget significatif 
pour le laboratoire. 

Le financement des gratifications sera accordé selon les règles suivantes :  

• Pas plus d’un stage M2 financé par chercheur/enseignant chercheur 

• Aucun stage financé pour un responsable de stage qui bénéficie d’un budget projet par ailleurs (ANR, 
ERC, autre contrats…) 

Les gratifications de stage sont financées sur la dotation UCBL ou ENS (exclusivement pour les 
stagiaires hébergé.es à l’ENS) ou UJM (exclusivement pour les stagiaires hébergé.es à l’UJM).  

La subvention d’état CNRS ne peut être utilisée pour payer des gratifications de stage. Certains projets 
CNRS dont le budget est géré en Ressource Propre permettent de payer des gratifications de stage – à 
vérifier avec les gestionnaires avant tout engagement. 

Le Labex LIO finance 3 stages en 2022, sur des thématiques en lien avec celles du LABEX. 

Pour rappel, la gratification de stage est due dès qu’un stage dépasse 44 jours (soit 309 heures 
travaillées) dans un même organisme d’accueil. Attention cette durée est cumulable sur l’année 
universitaire, même si le stage se déroule en 2 temps.  

è Les stages d’été facultatifs des stagiaires L3 peuvent conduire à devoir payer une gratification 
de façon rétroactive si le stage est effectué dans le même laboratoire ou dans le même 
organisme d’accueil.  
Exemple : un.e stagiaire L3 qui effectue son stage au LGL-TPE devra être gratifié.e s’il.elle a 
déjà effectué un stage dans un autre laboratoire UCBL sur l’année universitaire. 
Vérifier ce qu’il en est avec le/la stagiaire concerné.e pour chercher le financement nécessaire 
en cas de besoin. 

Interlocuteurs internes :  

- Dans tous les cas, la direction de l’UMR5276 doit être informée des recrutements de stagiaires 
au sein du LGL-TPE. 
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- Pour les étudiant.es des diplômes Sciences de la Terre de l’OSU / ENS :  
o Oriane Marduel pour les étudiant.es UCBL (inscrits à Lyon 1) 
o  Laura Osma-Ramirez pour les étudiant.es ENS (normaliens et auditeurs ENS) 
o Bureau des stages ENS : pour tous les stages effectués dans le cadre du diplôme de 

l’ENS 
- Pour tous les autres étudiant.es :  

o Aymeric DINDAINE est l’interlocuteur administratif pour les stagiaires hébergé.es à 
l’UCBL 

o Marie Jeanne Barrier est l’interlocutrice administrative pour les stagiaires hébergé.es 
à l’ENS 

o Damien Guillaume est l’interlocuteur pour les stagiaires hébergé.es à l’UJM. 
 

- Suivi budgétaire :  
o Claire Duchet pour les stages financés par le LGL-TPE sur budget UCBL 
o Marie Jeanne Barrier pour les stages financés par l’ENS 
o Eric Benech pour les stages financés sur ressources propres CNRS 
o Souad Lafehal pour les stages financés par le Labex LIO 
o Damien Guillaume pour les stages financés par l’UJM.  

 

Informations à compléter sur la convention de stage : 

Les étudiant.es se chargent de faire la demande de convention de stage auprès de leur établissement 
de formation. Les informations ci-dessous sont à leur transmettre avant toute demande pour éviter 
les erreurs et aller/retours administratifs. 

Organisme d’accueil : 

Si financement UCBL (cas des stages financés par le laboratoire) 

Organisme d’accueil :  
UNIVERSITE CLAUDE BERNARD LYON 1 (69622 VILLEURBANNE CEDEX)              
Adresse : 43 boulevard du 11 novembre 1918, 69100 Villeurbanne 
Téléphone : 0472448485 
Secteur d'Activité : Enseignement 
Type d'entreprise : Entreprise publique / parapublique 
 
Responsable administratif entreprise (signataire de la convention) : Eric DEBAYLE, Fonction : directeur 
du LGL-TPE 
Adresse : 2 rue Raphaël Dubois, 69622 Villeurbanne 
Téléphone : 04 72 44 58 00 
Email : eric.debayle@univ-lyon1.fr 
 
Nom du lieu de stage : LGL-TPE 
Service : laboratoire LGL-TPE 
Adresse : 2 rue Raphaël Dubois, 69622 Villeurbanne 
Téléphone : 04 72 43 16 25 
Email : eric.debayle@univ-lyon1.fr 
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Si financement ENS :  

Organisme d’accueil :  
ECOLE NORMALE SUPERIEURE DE LYON (69342 LYON CEDEX 07)       
Adresse : 15 parvis René Descartes BP 7000 – 69007 Lyon 7ème 
Téléphone : 04 37 37 60 00  
Secteur d'Activité : Enseignement 
Type d'entreprise : Inconnu 
 
Responsable administratif entreprise (signataire de la convention) : Emmanuel TRIZAC 
Fonction : président de l’ENS 
Adresse : 15 parvis René Descartes BP 7000 – 69007 Lyon 7ème 
Téléphone : 04 37 37 60 00 
Email : marie-jeanne.barrier@ens-lyon.fr 
 
Nom du lieu de stage : LGL-TPE 
Service : laboratoire LGL-TPE 
Adresse : 46 allée d’Italie – 69007 Lyon 
Téléphone : 04 37 37 60 00 
Email : eric.debayle@univ-lyon1.fr 
 

Si financement CNRS :  

Un formulaire complémentaire sera à renseigner pour toute création de convention de stage par la 
DR7 

Organisme d’accueil : 
CNRS DR7 (Villeurbanne) 
Adresse : 2 avenue Albert EINSTEIN, 69100 Villeurbanne 
Téléphone : 0472445667 
Secteur d'Activité : Recherche-développement scientifique 
Type d'entreprise : Entreprise publique / parapublique 
 
Responsable administratif entreprise (signataire de la convention) : Laurent BARBIERI, Fonction : 
délégué régional 
Adresse : 2 avenue Albert EINSTEIN, 69100 Villeurbanne 
Téléphone : 04 72 44 56 67 
Email : emy.bansimba@cnrs.fr 
 
Nom du lieu de stage : LGL-TPE 
Service : laboratoire LGL-TPE 
Adresse : à définir selon le lieu de stage :   
- 2 rue Raphaël Dubois, 69622 Villeurbanne, 04 72 44 58 00 
- 46 allée d’Italie – 69007 Lyon, 04 37 37 60 00 
- 23 rue docteur Paul Michelon, 42023 St Etienne cedex 02 
Email : eric.debayle@univ-lyon1.fr 
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Si Financement LIO :  

Organisme d’accueil :  
UNIVERSITE CLAUDE BERNARD LYON 1 (69622 VILLEURBANNE CEDEX)              
Adresse : 43 boulevard du 11 novembre 1918, 69100 Villeurbanne 
Téléphone : 04 72 44 84 85 
Secteur d'Activité : Enseignement 
Type d'entreprise : Entreprise publique / parapublique 
 
Responsable administratif entreprise (signataire de la convention) : Pierre ROLLAND 
Fonction : Directeur Général des services 
Adresse : 43 boulevard du 11 novembre 1918, 69100 Villeurbanne 
Téléphone : 04 72 44 80 28  
Email : pierre.rolland.univ-lyon1.fr 
 
Nom du lieu de stage : LGL-TPE 
Service : laboratoire LGL-TPE 
Adresse : à définir selon le lieu de stage :   
- 2 rue Raphaël Dubois, 69622 Villeurbanne, 04 72 44 58 00 
- 46 allée d’Italie – 69007 Lyon, 04 37 37 60 00 
- 23 rue docteur Paul Michelon, 42023 St Etienne cedex 02 
Téléphone : 04 78 86 83 73 
Email : souad.lafehal@univ-lyon1.fr 
 

Si financement UJM :  

Organisme d’accueil : 
UNIVERSITE JEAN MONNET 
Adresse : 10 rue Tréfilerie – CS 82301 42023 Saint Etienne Cedex 2 France 
Téléphone : 04 77 42 17 00 
Secteur d'Activité : Enseignement  
Type d'entreprise : Entreprise publique / parapublique 
 
Responsable administratif entreprise (signataire de la convention) : Damien Guillaume,  
Fonction : Professeur, directeur adjoint LGL-TPE 
Adresse : 10 rue Tréfilerie – CS 82301 42023 Saint Etienne Cedex 2 France 
Téléphone : 04 77 48 15 11 
Email : damien.guillaume@univ-st-etienne.fr 
 
Nom du lieu de stage : LGL-TPE Faculté des Sciences et Techniques 
Service : LGL-TPE Faculté des Sciences et Techniques 
Adresse : 23 rue docteur Paul Michelon, 42023 St Etienne  
Email : damien.guillaume@univ-st-etienne.fr 
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Encadrement de stage :  

Les stagiaires peuvent être encadré.es par les personnels permanents et non permanents du 
laboratoire. Cependant, concernant les doctorant.es :  

- Les stages de L3 peuvent être encadrés par un.e doctorant.e, si le directeur / la directrice de thèse 
soit au courant et d'accord.  

- Les stages de M2 par contre ne peuvent pas être encadrés par un.e doctorant.e. 

Dates de stage :  

Les dates de stage sont définies pour chaque diplôme.  

Durée de stage :  

La durée de stage doit être calculée précisément sur la base des dates de stage, déduction faite des 
jours fériés et des périodes de fermeture administratives  

Le nombre d’heures travaillées par jour est de 7h. Les fermetures administratives de l’UCBL sont les 
suivantes : le jeudi 19 mai 2023 et du 28 juillet au soir au 21 aout au matin.  

Les fermetures administratives de l’ENS de Lyon pour l’année 2023 – 2024 sont les suivantes :  du 22 
décembre au soir au jeudi 4 janvier au matin, le Vendredi 10 mai, du mercredi 24 juillet au soir au lundi 
19 août matin. 

Télétravail et déplacements :  

Si vous souhaitez organiser une période de télétravail, il faut l’indiquer sur la convention en 
commentaire après le temps de travail.  

De même tous les déplacements prévus sur d’autres sites (hors établissement d’enseignement du/de 
la stagiaire) doivent impérativement être mentionnés sur la convention.  

Si vous les connaissez, indiquez dès la rédaction de la convention les jours, lieux et motif précis des 
déplacements. Sinon, un avenant devra être établi avant le départ. 

Pour les conventions signées avec l’UCBL, la convention vaut ordre de mission. Pour tous les autres 
financeurs, les stagiaires devront demander un OM auprès des gestionnaires du LGL-TPE avant le 
départ. 

Tous les frais liés à la mission du stagiaire sont pris en charge par son encadrant. Les stagiaires ne 
doivent pas être personnellement sollicités.   

Montant de la gratification :  

En 2023, elle est de 4.05€/heure et est revalorisée au 1er janvier de chaque année. 

 

Circuit de signature :  

L’UCBL demande des conventions signées de façon manuscrite (pas de signature électroniques). Il faut 
donc anticiper le temps de transmission des documents papier.  

Aucun stage ne doit débuter sans une convention signée par l’ensemble des parties. 
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Contacts :  

Marie Jeanne Barrier – marie-jeanne.barrier@ens-lyon.fr – 04 72 72 85 14 

Eric Benech – eric.benech@univ-lyon1.fr – 04 72 44 58 16 

Claire Duchet – claire.duchet@univ-lyon1.fr – 06 33 11 71 83 

Damien Guillaume – damien.guillaume@univ-st-etienne.fr – 04 77 48 15 11 

Souad Lafehal – souad.lafehal@univ-lyon1.fr  

Aymeric DINDAINE –aymeric.dindaine@univ-lyon1.fr – 04 72 44 82 83 

Laura Osma-Ramirez – laura.osma-ramirez@ens-lyon.fr – 04 72 72 84 99 

Oriane Marduel – oriane.marduel@univ-lyon1.fr – 04 72 44 84 85 
 

Bureau des stages ENS pour les stages de Master ENS : X – bureaudesstages.monod@ens-lyon.fr – 
04.72.72.87.30 

Bureau des stages ENS pour les stages du Diplôme de l'ENS : Agnès FAYOT – 
bureaudestsages.dip@ens-lyon.fr – 04.72.72.84.63 
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